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1. INTRODUCTION 

Les différentes contributions à payer en 2020

Effectif Entreprise Contributions Assiette légale Masse salariale utilisée Calcul
Date de 

paiement
Destinatair

e

Moins de 11 
salariés

Formation 
Continue

2019 2019 MS FPC x Taux FPC - Acompte à 0 29/02/2020 OPCO

CUFPA (partie FPC) 
+ (partie TA 87 %)

2020 A CALCULER EN 2021 A CALCULER EN 2021 DU EN 2021 OPCO

Taxe 
d’apprentissage 
(partie TA 13 %)

2020 2019 MS TA x Taux TA x 13 % 31/05/2020 AE3

11 salariés et plus

Formation 
Continue

2019 2019 MS x Taux FPC- Acompte Sept 2019 29/02/2020 OPCO

CUFPA (partie FPC) 
+ (partie TA 87 %)

2020 2019
(MS FPC x Taux FPC) + (TA 87 %) X 

60 %
29/02/2020 OPCO

Taxe 
d’apprentissage 
(partie TA 13 %)

2020 2019 MS TA x Taux TA x 13 % 31/05/2020 AE3



2. CONNEXION  à MyEntreprise

CLIQUER SUR            



CONNEXION  à MyEntreprise

CLIQUER SUR            



CONNEXION  à MyEntreprise

Login

Mot de passe

Confirmer votre mot de passe

Email

Votre Nom

Votre Prénom

CLIQUER SUR            

Créer votre compte



CONNEXION  à MyEntreprise

Après création de votre compte

Identifiant

Mot de passe

Cliquer  sur CLIQUER SUR            



3. Création Manuelle d’une Entreprise

1. CLIQUER SUR  
AJOUTER            



Création Manuelle d’une Entreprise

2. Remplir 
l’Intégralité des 

Champs 
obligatoires *

3. Valider l’assujettissement de l’entreprise à :
- La taxe d’apprentissage
- La Formation Continue
- La TVA



Création Manuelle d’une Entreprise

4. Compléter les 
Informations dans 
les onglets Calcul 

et Formation

5. CLIQUER SUR 
SAUVEGARDER             



4. Calculs      

FILTRES POSSIBLES
(par collaborateur…)              

SELECTIONNER UNE 
ENTREPRISE             

LES CALCULS DE TAXE D’APPRENTISSAGE 
ISSUS DES DSN SONT 

AUTOMATIQUEMENT VALIDES             
ATTENTION DSN de décembre : il faut 

modifier le nombre d’apprentis s’ils ont 
quitté l’entreprise dans l’année 

(exonération éventuelle)            



Calculs

CLIQUER SUR CALCUL             



A. Solde Taxe d’apprentissage 13%

CLIQUER SUR
sauvegarder              

Corriger si besoin le 
nombre d’apprentis             



B. Formation Continue / CDD  

CLIQUER SUR              



Formation Continue / CDD  

CLIQUER sur : 
Convention              



Formation Continue / CDD 

CHOISIR LA CONVENTION APPLIQUEE 
par l’entreprise (IDCC).

ATTENTION AU NOMBRE DE SALARIES 
+ ou – de 11



Formation Continue / CDD  

CLIQUER SUR 
SAUVEGARDER              

VERIFIER  CDD              

(11 et +)SAISIR manuellement ou 
VERIFIER            

si intermittents saisir la MS 
manuellement et la déduire 
de masse salariale globale            



5. Editions 

SELECTIONNER LA OU LES ENTREPRISES 
ATTENTION : VOS DOSSIERS DOIVENT 

ETRE EN STATUT « VALIDES »            

CLIQUER SUR              



Editions   

CLIQUER SUR VALIDER POUR IMPRIMER 
LES PDF            



6. Option : Intégration de DSN

CLIQUER SUR            

2          

1            



Option : Intégration de DSN

DOUBLE-CLIQUER SUR VOTRE OU 
VOS DSN              



Option : Intégration de DSN

1. SELECTIONNER              

2. EXPORTER LE FICHIER CSV 
DU RAPPORT D’INTEGRATION 

( récapitulatif )             

3. CLIQUER SUR              



Option : Intégration de DSN

VOTRE FICHIER EXPORT en CSV 
( pour impression )              

FERMER ET CLIQUER SUR RETOUR LISTE              

Nom cabinet CEC
Code 
cabinet C_8236

Type SIREN
NI
C

Raison 
sociale

Assujettie 
TA MS TA Métro MS FPC MS CDD NAF IDCC Effectif Apprenti

DSN 852531284 10 Oui
MS CAPT : 
12099

MS CAPT : 
12099

MS CAPT : 
0 8623Z 1619 2 0

MS CALC : 
12099

MS CALC : 
12099

MS CALC : 
0

Captée : Montants des MS sur les lignes de déclarations TA/FPC/CDD de la DSN

Calculée : 0 (anciennement cumul des masse salariales dans les DADSU)



Option : Intégration de DSN

CLIQUER SUR RETOUR LISTE              



7. Annexes 

1. Certaines données n’apparaissent pas dans la DSN récapitulative 
(dernière DSN de l’année):

- Les apprentis présents dans l’année dont le contrat s’est 
terminé avant le mois de Décembre 2019

- Les effectifs CDD (0 par défaut, à modifier)

- La masse salariale des intermittents du spectacle



• Les professions libérales ont pour la plupart le statut de BNC, elles 
ne sont pas assujetties au paiement de la TA, MyEntreprise permet 
de faire le calcul des contributions FPC (OPCO)

• Entreprises en Alsace Moselle ne sont pas concernées par le calcul 
du 13% (départements : 57, 67, 68)

• Les entreprises dont la Masse Salariale est inférieure ou égale à 6 
fois le SMIC annuel (110 838 €) sont exonérées de taxe 
d’apprentissage dès lors qu’un apprenti était présent en 2019 
( exonération des 87% et 13%).

• Les entreprises de 11 salariés et plus devront payer une deuxième 
avance (38%) sur la contribution unique (CUFPA) avant le 15 
septembre 2020 aux OPCO

Annexes suite 



8. Assistance MyEntreprise

Du lundi au vendredi de 9h00 à 17h30

• Hotline :  0800 428 000
• Site :  www.ae3.org
• E-mail :  myentreprise@ae3.org 
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